
 

 
 

Ministero  dell’Istruzione, dell’Università e della Ricerca 
Ufficio Scolastico Regionale per la Lombardia 

ISTITUTO COMPRENSIVO “GIOVANNI XXIII” 
Scuola infanzia – primaria – secondaria I grado 

   

PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITÀ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO – A. S. 2019-2020 

Scuola  Primaria 
 
 

Cusano Milanino, 30/09/2019 

Ai docenti scuola primaria 

 
 

 Il giorno della programmazione settimanale sarà, normalmente, il lunedì dalle h. 16,40 alle h. 18,40. 

 Il giorno degli incontri (riunioni di interclasse, colloqui) sarà, di norma, il martedì (e il giovedì in caso di necessità). 

 I colloqui bimestrali con le famiglie si terranno, su appuntamento, al di fuori dell’orario di programmazione nelle giornate previste 

dal piano annuale delle attività. 

 I Collegi dei Docenti saranno preceduti, preferibilmente, dalla riunione di Staff. 

 Per le assemblee e le interclassi gli insegnanti avviseranno per iscritto i genitori almeno 5 giorni prima. 

 3/4 h di Interclasse tecnica sono da calendarizzare in base alle necessità e le ore di completamento verranno utilizzate per 

attività di Interclasse finalizzate allo studio ed all’elaborazione degli strumenti richiesti dalla normativa. 

 Le date delle attività sono indicative e potrebbero subire variazioni per esigenze organizzative non prevedibili. 

 

Le attività funzionali all’insegnamento sono disciplinate dall’art 29, comma 3, lett a,b,c. 

 

A seguito della delibera del Collegio Docenti del 1 ottobre 2019 il presente documento ha valore di convocazione a tutti gli 

effetti.  
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SETTEMBRE 2019 

data dalle 
alle Tot. ore luogo Tipo di 

incontro argomenti  Attività A 
ore 

Attività B 
ore 

lunedì 02 
settembre 

16.00 
17.00 

1 
sede Giovanni 

XXIII 
Collegio dei docenti Vedi Convocazione 1  

 

mercoledì 04 

settembre 

09.00 
11.00 

2 
sede Giovanni 

XXIII 
Programmazione Organizzazione iniziale, orari, accoglienza  2  

mercoledì 04 

settembre 

11.00 

12.00 
1 

sede Giovanni 

XXIII 
Collegio dei docenti 

Organizzazione iniziale, orari, accoglienza 

progetti di istituto 
1  

giovedì 05 
settembre 

09.00 
12.00 

3 

sede Giovanni 

XXIII 

sede Buffoli 
 

Programmazione Organizzazione iniziale, orario, progetti 
3 

 

17.00 Assemblea     

lunedì 09 
settembre 

09.00 
12.00 

17 
3 

sede Giovanni 
XXIII 
sede Buffoli 
 

Programmazione  
Avvio impianti organizzativi  

Organizzazione attività, uscite didattiche, 

progetti territoriali e PTOF 

 

Assemblea docenti e genitori classi prime 

primaria 
 

3          1 

martedì 10 
settembre 

09.00 
12.00 

3 
sede Giovanni 

XXIII 
sede Buffoli 

Programmazione  
Organizzazione primi giorni, prove d’ingresso 

per tutte le classi 
3  

Mercoledì  

11 settembre  

09.00 
12.00 

3 

sede Giovanni 

XXIII 
sede Buffoli 

Programmazione  
Avvio impianti organizzativi 

Organizzazione primi giorni, sistemazione aule 3  

Totale h 16 1 
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OTTOBRE 2019 

data dalle 
alle Tot. ore luogo Tipo di 

incontro argomenti  Attività A 
ore 

Attività B 
ore 

martedì 1 

ottobre 

17.00 

19.00 
2 

sede Giovanni 
XXIII 

Collegio dei docenti Vedi convocazione 2  

martedì 
15 ottobre 

17.00 
18.00 

1 plessi 
Assemblea di classe con i 

genitori 
Elezione dei rappresentanti . Anal isi  

si tuazione iniziale.  
 1 

martedì 
22 ottobre 

16.40 
17.40 

1 plessi 
Interclasse tecnica solo 

docenti 
Insediamento Consigl io  
Presentazione programmazione annuale  
Anal isi  si tuazione iniziale del le classi  
Piano visite di istruzione 

 1 

17.40 
18.40 

1 plessi 
Interclasse  docenti - 

genitori 
 1 

totale ore 02.00 03.00 
 

ENTRO IL 25 OTTOBRE: 
1. CONSEGNA PIANO   GITE COMPLESSIVO 
2. INSERIMENTO PROGRAMMAZIONE ANNUALE A REGISTRO 

 

 

 
NOVEMBRE 2019 

data dalle 
alle Tot. ore luogo Tipo di 

incontro argomenti  Attività A 
ore 

Attività B 
ore 

martedì 
05 novembre 

17.00 

19.00 
2 

Sede 
Giovanni XXIII 

Collegio dei docenti 

Utilizzo ore eccedenti 
Piano annuale visite guidate 
Progetti alternativa  primaria / secondaria 
Utilizzo contemporaneità – compresenze, 
progetti mirati 
Iscrizioni  a.s. 2019/20 -  Open day -   
Iniziative – Festa di Natale 

2  

lunedì 
11 novembre 

17.00 

19.00 
2 

Sede Giovanni 

XXIII 
Sede Buffoli 

Assemblea di classe  
1^, 2^ 

Presentazione classe, programmazione annuale, 
andamento didattico disciplinare  

2 
martedì 
12 novembre 

17.00 
19.00 

2 
Sede Giovanni 

XXIII 
Sede Buffoli 

Assemblea di classe  
3^, 4^,5^ 

Presentazione classe, programmazione annuale, 
andamento didattico disciplinare 
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martedì 
19 novembre 

17.00 
19.00 

2 plessi 
Colloqui bimestrali 

1^, 2^ 
Colloqui 1° Bimestre 2  

martedì 

26 novembre 

17.00 

19.00 
2 plessi 

Colloqui bimestrali 

3^, 4^,5^ 

 
                                                 Totale h 04.00 02.00 

ENTRO IL 30 NOVEMBRE: 
1. CONSEGNA PEI–PDP   PER ALUNNI   DVA/BES CLASSI PRIME ed eventuali nuovi iscritti 
2. CONSEGNA   PEI – PDP   ALLE FAMIGLIE 

 
DICEMBRE 2019 

data dalle 
alle Tot. ore luogo Tipo di 

incontro argomenti  Attività A 
ore 

Attività B 
ore 

FESTA DI NATALE, DATE DA DEFINIRE (17 E 18 festa di Natale Infanzia) 
 
 
GENNAIO 2020 

data dalle 
alle Tot. ore luogo Tipo di 

incontro argomenti  Attività A 
ore 

Attività B 
ore 

martedì 
14 gennaio 

17.00 
19.00 

2 
Sede Giovanni 

XXIII 
Dipartimenti disciplinari 

Per interclasse/disciplina 
Valutazione/Condivisione prove comuni 

d’isti tuto  
2  

martedì 
21 gennaio 

16.40 
17.40 

 

1 
plessi 

Interclasse solo docenti Verifica del le attività didattiche e 

del l 'andamento discipl inare e relazionale 

del la classe.  

 1 

17.40 
18.40 1 

Interclasse 
docenti- genitori 

 1 

                                                 Totale ore 02.00 02.00 

Verifica formazione classi prime 
Verifica competenze 1° Quadrimestre 
Alternativa open day 13/01/20 o 16/01/20 

Open day? 
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FEBBRAIO 2020 

data dalle 
alle Tot. ore luogo Tipo di 

incontro argomenti  Attività A 
ore 

Attività B 
ore 

lunedì 

03 febbraio 

17.00 

19.00 
2 sede  Scrutinio  Giovanni XXIII   

martedì 

04 febbraio 

17.00 

19.00 
2 sede  Scrutinio Buffoli   

lunedì 

10 febbraio 

17.00 

19.00 
2 

Sede 

Giovanni XXIII 

Sede 

Buffoli 

Incontri scuola-famiglia 

1^ e 2^ 
Colloqui con i genitori sui risultati quadrimestrali. 

(Documento di valutazione visionato sul registro 

elettronico) 

2 
 

martedì 

11 febbraio 

17.00 

19.00   
2 plessi 

Incontri scuola-famiglia 

3^, 4^ e 5^ 
 

martedì 

18/02/19 

16,40 

18.40 
2 plessi 

Incontri scuola-famiglia 

Calendarizzati per tutte le 

classi. 

Colloqui con i genitori sui risultati quadrimestrali 2  

                                                 totale ore 04.00  

 
MARZO 2020 

data dalle 
alle Tot. ore luogo Tipo di 

incontro argomenti  Attività A 
ore 

Attività B 
ore 

martedì 
03 marzo 

17.00 
19.00 

2 
Sede 
Costa 

Col legio dei docenti   2  

totale ore 02.00  

 

 

 
APRILE 2020 

data dalle 
alle Tot. ore luogo Tipo di 

incontro argomenti  Attività A 
ore 

Attività B 
ore 

martedì 
07 aprile 

17.00   
19.00   

2 aula Colloqui bimestrali  2  

totale  ore 2.00 00.00 
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MAGGIO 2020 

data dalle 
alle Tot. ore luogo Tipo di 

incontro argomenti  Attività A 
ore 

Attività B 
ore 

martedì 
05 maggio 

 

16.40 
17.40 

 

1 
plessi 

Interclasse solo docenti 
Verifica del le attività didattiche e 

del l 'andamento discipl inare e relazionale 

del la classe.  
Adozione l ibri  di  testo (se previsto)  

 1 

17.40 
18.40 

1 
Interclasse 
docenti- genitori 

 1 

martedì 
19 maggio 

17.00 
18.30 

2 
Sede 

Giovanni XXIII 
Collegio dei docenti 

Delibera libri di testo 
Criteri formazione classi prime 
 

2  

totale ore 02.00 02.00 
Verifica competenze 2° Quadrimestre 
GIUGNO 2020 

data dalle 
alle Tot. ore luogo Tipo di 

incontro argomenti  Attività A 
ore 

Attività B 
ore 

Calendario da 

definire 
da 

definire 
da 

definire 
Presidenza 
 

Team di classe e DS Scrutini finali   

giovedì 
18 giugno 
 

17.00   
19.00   

2 aula Incontri scuola-famiglia 
Colloqui con i genitori sui risultati quadrimestrali. 

(Documento di valutazione 2° quadrimestre 

visionato sul registro elettronico) 
2  

giovedì 
25 giugno 

17.00   
19.00   

2 
Sede 
Giovanni XXIII 
 

Collegio dei docenti 

Verifica finale organizzativa e didattica 
Progettualità generale a.s. 2020/21 :esigenze 

progettuali, bozza 
Calendario inizio attività settembre, bozza 

2  

                                                 totale ore 04.00  

Ulteriori impegni di giugno in date ed ore da definire TOTALE GENERALE ORE 38 10.00 
 

ENTRO il 30 GIUGNO: 

1. CONSEGNA PEI per alunni  DVA; CONSEGNA PDP per alunni DSA-BES CLASSI 2-3-4-5 

      Il Dirigente Scolastico 
                                                                                                                                                                                  Dott.ssa Daniela Voto 

Firma autografa sostituita dall’indicazione 
a stampa del nominativo, come previsto 

dall'art. 3, c. 2, D. Lgs. n. 39/1993 


